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Med. Praxisassistenz (MPA) m/w/d
Allgemeine Innere Medizin

Arbeitspensum: 60-100%
Eintritt: ab Januar 2025 oder nach Vereinbarung
Arbeitsort: Medic Center Heimberg

Fir unsere Praxis in Heimberg suchen wir eine engagierte und zuverlassige Medizinische Praxisassistenz
(m/w/d) zur Verstarkung unseres Teams. Wenn du eine dynamische und patientenorientierte Personlichkeit
bist, die Freude an der Arbeit in einem interdisziplindren Umfeld mit flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen hast, dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Deine Aufgaben

— Empfang und Betreuung von Patient:innen
— Organisation und Koordination von Terminen

— Assistenz bei medizinischen Untersuchungen
und Behandlungen

— Durchfiihrung von Laborarbeiten und
Blutentnahmen

— Administrative Tatigkeiten wie Telefonmanage-
ment, Korrespondenz und Abrechnung

— Pflege der Patientendokumentation und -daten

Espace Health Gesundheitszentren AG
Bahnhofstrasse 33, 4950 Huttwil

Dein Profil

— Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische
Praxisassistenz (MPA), auch Lehr-
abganger:innen sind willkommen

— Teamplayer

— Flexibel und belastbar

— Freundliche und kommunikative Personlichkeit

— Versierter Umgang am PC und EDV-Kenntnisse

— Erfahrung mit elektronischen Kranken-

geschichten erwiinscht (wir arbeiten mit Swiss
Medical Record)

— Interesse an personlicher Weiterentwicklung
und Offenheit dafiir auch neue Aufgaben zu
Ubernehmen
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Ferien S

Geniesse deine Auszeit in vollen
Zigen! Bei einem Pensum von 100%
bieten wir dir 30 Tage Ferien, um neue
Energie zu tanken, die Welt zu ent-
decken und deine Work-Life-Balance
zu perfektionieren. Zusatzlich besteht
die Moglichkeit, auch unbezahlten
Urlaub zu nehmen, um deine persén-
liche Freiheit noch weiter zu gestalten.

Krankheit

Bei Arbeitsausfall infolge Krankheit
sind unsere Mitarbeitenden bis zum
730. Tag mit einer Lohnfortzahlung
von 80% geschitzt. Wahrend der
Wartefrist von 30 Tagen erhaltst du
sogar 100% deines Gehalts, sodass du
dich sorgenfrei auf deine Genesung
konzentrieren kannst.
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Elternschaft

Bei uns gibt es keinen festen Standard
fur Elternurlaub, da wir individuell auf
die Bediirfnisse unserer Mitarbeiten-
den eingehen. Unser Ziel ist es,
flexible Losungen zu finden, die
sowohl fir die frischgebackenen Eltern
als auch fir unser Unternehmen
optimal sind.
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Weiterbildung

Wir férdern Weiterbildungen sowohl
zeitlich als auch finanziell. Dadurch
erhalten unsere Mitarbeitenden die
Méoglichkeit, ihr Wissen und ihre
Fahigkeiten kontinuierlich zu erweitern
und auf dem neuesten Stand zu
halten.
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Vielseitiges Team

Unsere Teams sind interdisziplinar
aufgestellt und bieten Raum fir Ideen,
Mitwirkung und Mitgestaltung. Dies
schafft vielfaltige Perspektiven und
eroffnet neue Horizonte. Zudem
bieten wir Uberregionale Arbeits-
moglichkeiten, sodass du deine Fahig-
keiten und Kenntnisse in verschieden-
sten Kontexten einbringen kannst.

Unfall

Bei Arbeitsausfall infolge eines Unfalls
sind unsere Mitarbeitenden mit einer
Lohnfortzahlung von 80% geschitzt.
Wahrend der ersten zwei Tage nach
einem Unfall erhaltst du 100% deines
Gehalts. Zudem sind unsere Mit-
arbeitenden durch uns privat-
versichert.

Work-Life-Balance

Wir férdern die Vereinbarkeit von
Beruf und Familie durch flexible
Home-Office-Moglichkeiten und eine
40-Stunden-Woche. So schaffen wir
ein Arbeitsumfeld, in dem du dein
personliches und berufliches Leben
harmonisch miteinander verbinden
kannst.
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Dein zukiinftiger Arbeitsplatz

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf deine vollstandigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
m-strahm@bhin.ch. Fiir weitere Informationen

steht dir Michelle Strahm unter der Telefonnummer
062 962 18 66 gerne zur Verfligung.

Werde Teil unseres Teams und trage dazu bei, die
medizinische Versorgung unserer Patient:innen auf
hoéchstem Niveau sicherzustellen. Wir freuen uns
auf dich!
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